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Imagine
Conseil

FICHE DE POSTE

Trésorier(e)

Responsable de pdle:

Thibault Rinuccini, thibault.rinuccini@imagine-conseil.org

Missions:

Etablissement et suivi du budget en fonction des objectifs et de la stratégie
Gestion des dépenses

Gestion des recettes

Gestion du volet social et fiscal

Responsable des relations avec les impbts, TURSSAF et la banque
Initiation/Développement de la culture financiére au sein de la Junior

Actions :

Etablir et suivre un budget prévisionnel

Gérer les fonds de 'association et les placements
Collecter/Payer les factures et les rétributions

Editer les factures clients, suivre le recouvrement des créances

Remplir les déclaratifs obligatoires en Junior :

Déclaratifs sociaux : BRC tous les mois, TR et DADS tous les ans
Déclaratifs fiscaux : TVA tous les 3 mois, IS et DAS 2 tous les ans
Réaliser 'ERB tous les mois au c6té du(de la) Vice-Trésorier(e)

Effectuer la cléture comptable
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Suivre les missions en cours ou terminées :
En éditant les factures d'acompte, intermédiaires éventuelles et de solde
En éditant les bulletins de versement des intervenants et en les rétribuant

Assurer un double controle des documents de trésorerie au cété du(de la)
Vice-Trésorier(e)

Archiver les documents de trésorerie
Communiquer I'état de la trésorerie, notamment lors des CA, et faire procéder a des

votes pour les changements importants et les dépenses a effectuer qui sont
supérieures a 50€

Compétences requises:

Etre responsable : La gestion de la trésorerie d’'une Junior est une importante
responsabilité [égale.

Etre rigoureux(se) et organisé(e) : Aucun droit & I'erreur ou au retard sur un
déclaratif ou une facture n’est permis.

Etre réactif(ve)

Etre autonome

Savoir communiquer et travailler en équipe

Compétences acquises:

Connaissances de la fiscalité d’entreprise
Pilotage financier d’'une entreprise
Compétences de gestion

Utilisation d’un ERP (Odoo)

Volume horaire hebdomadaire;

Il faut compter environ 6h.
-> Ce volume horaire hebdomadaire est plus important a certaines périodes comme les

débuts de mois ou en début d’année.

Imagine Conseil — Junior de Grenoble INP - Génie industriel — Association régie par la loi 1901 —
Membre de la Confédération Nationale des Junior-Entreprises
46 avenue Félix Viallet, 38031 Grenoble Cedex 1, France
07 82 41 83 93 — contact@imagine-conseil.org — https://imagine-conseil.odoo.com/
N°SIRET : 390 239 143 00014 — Code APE : 7022Z — N° de TVA intracommunautaire : FR 94390239143
Tous droits de reproduction réservés.

2 sur 3


mailto:contact@imagine-conseil.fr

Fiche de poste - Trésorier(e) Mise a jour le 18/09/2024

Relations:

La plupart des taches a réaliser se font en lien avec celles du(de la)
Vice-Trésorier(e). Parmi elles, la plus importante est la mise a jour de la comptabilité
chaque semaine a partir des factures émises et recues.

Le(la) Président(e) doit &tre mis au courant de tout ce qu’il se passe en trésorerie et
intervient dans les rapprochements bancaires.

Le(la) Trésorier(e) est régulierement en relation avec les membres du Bureau. lls
sont des acteurs de la prise de décision et doivent donc avoir une bonne connaissance de
I'état de la trésorerie.

Remarques:

- Le respect des délais est primordial, surtout pour les déclaratifs. Il faut parfois se
rendre disponible si besoin pour réaliser les déclaratifs a temps et ce méme en
période de partiels.
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